PEITYBJIMKA CPBMIA
HAPOH}%\ CKYIIWT
035p0 U5/ [/ /(2

27. dpebpyap 2012 ro HC
beorpan

Ha ocHopy unaHa 69. crae 1. 3akoHa o HapoaHoj CKYMIUTHHH (,,CnyxOeHH rnmacHHK
PC*, 6poj 9/10), Tauke 4. Omnyke o opranmsauuju u pagy CmyxGe Hapomne ckynmrhe
(,,Cnyx6enu rnacauk PC“, 6poj 49/11) u Tauke 7. On.nyl(e AnmuHHcTpaTtuBHOr opbopa
Haponne ckymmITHHE O NMOCTYnawy C aKTHMa KOjH ce TOJHOCE Y EIEKTPOHCKOM OOIHKY
(,,Cmyx6enu rnacuuk PC*, 6poj 100/11), noHocum

YIOYTCTBO
0 KAHIEJAPHIJCKOM U EJJEKTPOHCKOM
KAHIEJAPHJCKOM INOCJIOBABY V HAPOJHOJ CKYIIIONTHHH

1. YBOIHE OIPEIIBE

Unan 1.
OsuM ynytcTBoM ypelhyje ce KaHLEeNapHjcko M ENEeKTPOHCKO KaHLENapHjcKo
nocnosamwe y HapoaHoj cKynmTHHH.

Unan 2.

TojenHH U3pas3u ynoTpeG/beHH Y OBOM YIyTCTBY HMajy creaehe snauemne:

- TOJHECaK je CBaKH 3axTeB, o6pasal KOjH Ce KOPHCTH 3a ayTOMaTcKy obpaiy
nojgaraka, Mpeasior, npdjaBa, monbda, xanba, NpUroBop M Jpyro Caoniuremne KOjUM ce
rpahaHu, npaBHa JiMLa | Apyre ctpaHke obpahajy HaponHo) CKYTIUTHHH;

- aKT je CBaKM MHCAHM cacTaB KOjUM ce nokpehe, nomyrmyje, Memwa, MpeKHaa Wi
3aBplLIaBa Heka ciTyx0eHa paamwa y HapoaHoj cKynuTHHH;

- TpPHIOT je MHCAHH cacTaB (0KyMeHT, Tabena, rpaMKOH, LUPTEX U CII.) UK Gu3nyky
MpeAMET KOjH Ce TPUIaXKe Y3 akT pajM A0NyHapaka, objallibeba HiK 10Ka3HBaka CaJp/KHHe
aKTa;

- JIOKYMEHT je cBakM 3amuc Ge3 o63upa Ha OONMK W HOCA4 KOJH Je HacTao y paiy
Haponne ckynuutuse;

- IPEAMET j€ CKYIN CBHX MOJIHECAKa, aKaTa ¥ MPHJIOra KOjH ce OHOCE Ha MCTO MHTabe
MJIH 3a/1aTaK H K20 TAKBH YHHE Je[IHHCTBEHY LIENHHY;

- JIOCHje je CKyN BMILE MpeaMeTa KOjH ceé OJHOCE Ha MCTY MATEpHjy WIIK Ha HCTO
TMpaBHO WIH QU3MYKO IULE;

- (hacuMKna je CKyn BHIIE MpeaMeTa MH JI0CHjea KOjH Ce N0CIe 3aBPLICHOT NIOCTYIKa
yyBajy cpeheHH y HCTOM OMOTY (KyTHja H CJIMYHO);



- PErMCTPaTYPCKH MaTepHjan uyuHe TpEeAMETH H aKTH, otorpacekn 1 donorpadeky
CHHMIM M Ha [PYTM HAuMH CACTAB/bEHH 3AMMCH H JIOKYMCHTH, KIbHIE M KapToTeke O
eBHIEHTHpalby THX CITMCA, 3aMHca M JIOKYMeHaTa, Kao H MHKpO(HIMOBH O HHMa NPHMJbEHH
 HacTain y paay Hapomue ckynuthhe;

- apxuBcka rpalja mpeicTaB/ba MHCaHW, LUPTaHH, LITaMOAHH, dororpadckn,
dunmosanu, oHorpadckH H Ha ApYrM Hauuu 3abenexeHd W3BOPHH H pernpoayKOBaHu
JIOKYMEHTApHH MaTepHjan ol oceGHOT 3Hayaja 3a HCTOPH]Y, KYATYPY M ApYre notpebe, KojH
je HacTao y paiy Hapoase ckynuTHHe;

- NMMCapHMLA je OpraHu3auMoHa jeanHuua y Ciuyxou Haponne cKynIUTHHE Y K0joj ce
o6GaBJbajy TOCJIOBH KaHLENApH)CKOT MOCI0Bamba, Kao H uHpOpMHCamke M TIpYKame CTpy4He
nomoRM CTpaHKaMa 3a CacTaB/baibe MOoJHeCcaKa, HeMmoCpeaHH npHjeM MoJHEcaKa Ofl CTpaHaka
1 OCHOBHO 0BaBeITABAbE CTPAHAKA O pelliaBakby HHXOBHX 3aXTeBa H IPYTHX MOJHECaKa,

- apXMBCKH [€TO j€ CacTaBHH [1€0 MHMCAPHHLE Y KojeM ce uyBajy apxuBcka rpaha,
PErHCTpaTypcku MaTepHjan W oaroeapajyhe eBUAEHLIMjE, Koju cy HacTami y paxy Hapoane
CKYMIITHHE, CBE /10 MPENaje HAIIEKHOM apXHBy, y CKIAly ¢a MPOMHCHMA KOJHM ce ypelyje
apxuBcka rpaha u yTeplieHuM POKOBHMA HyBaiba;

- uHpopMaunonn cuctem Hapoane ckymuThHe (Y AajbeM TEKCTY: HHPOPMALMOHH
CHCTEM) Cy TMporpamH, HH()OPMALMOHH M TeNEeKOMYHHKALHOHH ypehaju y Hapoanoj
CKYNIUTHHH, 3a NPHjeM eJeKTPOHCKOT JOKYyMEHTa Yy MpOMHCaHOM 061Ky, UIEHTH)HKALH]Y
KOPHCHMKA, HAEHTH(HKALH]Y KOPHCHHKA KBATU(HKOBAHOT €/CKTPOHCKOT MOTIHCA, npoeepy
pakema KBATH(QHKOBAHOT €NEKTPOHCKOr CcepTH(MKaTa, €EKTPOHCKO  IOTHHCHBAMC
€/IeKTPOHCKOT IOKYMEHTa, YCMEpaBabe €/IEKTPOHCKOr JOKYMEHTa KOPHCHHMKY CHCTEMa pajii
o6pane ¥ Bpahaibe pPellieHHX MpeIMeTa eJEKTPOHCKO)] MMCAPHHULIM Pajii apXHBHpatba,

- eJIEKTPOHCKA MHCapHMLA je 1e0 MHpOopMaLMOHOI CHCTEMa Y KOME CeC obaBsbajy
MOCNOBH eJEKTPOHCKOT KaHIENApHjCKOT TMocnoBama YKbYuyjyhH H came [noc/ose
MIHCApHHLE;

- e/IeKTPOHCKAa apXWBa je CACTaBHW J€0 €NEKTPOHCKE NHCAPHHLE Y OKBHPY Koje ce
YyBajy pelieHH (apXHBHPAHH) NPEAMETH Yy eNeKTPOHCKOM 00nHKY:

- KOPHCHHK MH(OPMALMOHOT CHCTEMa je CBAKO JIMLE KOje BPIIH YBHI, MPEy3uMakbe,
YHOC WJIH M3MEHY NOJaTaka y WHQOPMALMOHOM CHCTEMY, OAHOCHO MyTEM HHGOPMALHOHOT
CHCTEMa BpILM pajlibe Koje 00yXBaTajy KaHLEeNapHjCKO NOCI0BabE;

- e/IeKTPOHCKH CIHCAK aKaTa y MpEAMETY je CricaK akata y OKBHPY OMOTa KOjH ce y
HH(OPMALIMOHOM CHCTEMY BOJIH Y €IeKTPOHCKOM O0JIHKY;

- JaTOTeKa je CKyn MOJaTaka y eleKTPOHCKO] OOAMKY Koja Yy padyyHapcKuM
OnepaTUBHHM CHCTEMHMa MpPEACTaB/ba OCHOBHY JEAMHMLY Y OpraHH3alMjH MolaTaKa Ha
ypehajima 3a CKIaMLITE:E NOJaTaKa; '

- (hopMaT JaToTeke je yHyTpallia dopMa NMpuKa3a eJeKTPOHCKOT IOKYMEHTa KOjH je
3aMUCcaH Y OKBHPY JaTOTEKE.

1. KAHLIEJIAPHUICKO TMOCJIOBABE

Unan 3.
Kanuenapujcko nocnoame oOyxpaTa: npuMaibe, Nperiejatwe, pacnopehusatbe,
eBHJIeHTHpaibe (3aBoljere), JocTaBbatbe y pal H OTIpeMarme NowTe; aAMHHHCTPAaTHBHO-
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TEXHHUKO OOpaljMBatbe aKara; apXMBHPame W YyBalhe apXMBHPaHHX MPEAMCTA; H3MydHBAILC
fe3BPEHOr PErHCTPAaTYPCKOT MaTepHjalia; npejajy apXHBCKe rpalje HaANEeXHOM apXHBY H
Apyre MOCIOBe y CKally ca poNMCcHMa Kojuma ce ypehyje KaHLIEJIapH)CKO NOCIOBatbe Oprata
Ap)KaBHE YMpase.

Ynan 4.
V Hapo/iHOj CKyTIUTHHH KaHLENapHjCKO MOCI0BAkE BOAH CE 110 CHCTCMY ckpahenor
JIENIOBOJIHHKA H TIONMHCA aKarta, H TOjeIlHHCTBeHHM KJ'I&CHCI)HK&U.HOHHM 3HauMuMa.

Unan 5.

OCHOBHA €BHACHLIM]a O CBMM aKTHMa ¥ NpeIMETHMa Kao MHHMMYM noJlaTaka CapiH:

- HA3MB aKTa; '

- 6poj aKTa, KOjU Ce€ CacToju Of U1acM(MKALMOHOT  3HAKa M3 jeIHHCTBEHE
KiacHUKaLMje aKkaTa ¥ NpeaMeTa 1o MaTepHjH, peaHor Gpoja ckpaheHOr NENOBOIAHHKA H
03HAKY FOJIHHE Y K0jOj j& aKT NPHMJbEH;

- OCHOBHE MOJATKe O MOIINJ/bAO0ILY H NPHMAOLLY;

- IIaTyM TMpHjeMa aKTa, H

- 03HaKy OpraHH3aloHe jeIMHHLE;

Ynan 6.

CBH npeIMeTH W aKTH Y KaHLENapHjCKOM MOC0Bakby obape3Ho ce kiacuuKkyjy no
MaTepHjH Koja je 110 AeLMMaTHOM CHCTeMy cBpcTaHa y 10 riaBHKMX rpyna.

Inaere rpyne cy pasepcrade y 10 rpyna, a rpyne cy pa3sBpCTaH€ y 10 nmoarpyna, y
cKJagy ca TpOMMCHMa KojuMa ce ypehyje KaHLeNapHjCKO MOC/OBafbe OpraHa JpkapHe
ynpase.

I'enepanu cekpetap HapoaHe ckynwitvHe (y AabeM TEKCTY: reHEpalHH cekpeTap) Ha
Kpajy roauHe 3a Hape[Hy rOAMHY AOHOCH aKT KOJHM CE pe3epBHILY OpojeBH AENOBOAHHMKA 32
TOMUC aKaTa ¥ ofipelyjy O3HaKe OpraHH3alHOHKX jeJMHHLA Y HapoaHoj CKyTIITHHH.

Ynay 7.

AKTH M TIDEIMETH KOjH canpie TajHe NONATKE eBHIEHTHPajy ce Y MoceOHH ckpaheHu
JIETOBO/IHHK.

Ynan 8.

[Towrra ce npUMa y NHCapHHLUH.

AKO TOJHECAK NPWIMKOM HenocpeaHe TNpejaje Caapxu (OpMaiHK HEIOCTaTaK,
osnamheHH 3anoC/IeHH Y NMHCApHHLK yrno3opuhe CTpaHKy Ha HE10CTaTak H objacuuhie kako
Jla ce OHH OTKJIOHE.

AKO CTpaHKa M MOpej YMO30perma 3axTeBa [a Ce MOAHECAK NpHMH, osnamhenn
3aMoc/ieHd Y NMUcapHULM he NofHecak NPUMHTH W Ha HheMY CaYHHHTH ciyxbeny 3abeneky
0 YIO30pemY.

Ha 3axTeB CTpaHKe, M3/1aje ce NOTBpAA O NpPHjeMy HIH Ce OBEpaBa KOMHja JI0KyMEHTa
Yy JEAHOM TPHMEPKY.



Ynau 9.

OBuyHy wunu npenopyueny NOWTY, NMPHMJ/BEHY Y 3aTBOPEHHM KOBEpTaMa, OTBapa
oB/amheHH 3aNOCCHH Y NUCAPHULIH.

Ilowra mpumsena 3a onpelieHo nuie ypyuyje ce HEOTBOPEHa NPHMAOLLY, MPEKO
MHTEPHE JOCTaBHE KHbHTE.

AKO mowITAa M3 CTaBa 2. OBOr 4YIaHa MpecTaB/ba caykOeHn akT ynyhew Hapomuoj
CKYNIUTHHH, NPHMasall je JayXaH a y poky oA 24 yaca 1o npujeMmy, akT BpaTH MHCApHHLIH
pajy eBHIAEHTHPama (3aBoljema).

Ynan 10.
[Ipumibeny mowTy pacnopelyje opnauhenu 3aroC/IeHH y MHCAPHHLH.
PacnopehuBate akara BpIIK ce N0 CaApXHHA MaTepHje KOja ce y npeamery obpabyje
H 110 OpPraHHu3alMOHHM jeJHHHLIaMa.
AXT y Kome ce ofpaljyje pasanuuta Matepuja Koja ce OJHOCH Ha [IBa WM BHLIe
KIaCHQHKAUMOHHX 3HAKOBa, pacriopelyje ce W BOAM, MO MPAaBHIY, MOA KJIACHOHKAIHOHHM
3HAKOM Ha KOjH C€ MPETEeKHO OJIHOCH.

Ynan 11.

3anocnieHd y NMCapHMUM, MO 3aBpLUEHOM Tpersiedy W pacropehuBamwy, Bpum
eBHJIeHTHpame (3aBoljere) nowre.

Otucak npujeMHOr mTaMGM/ba CTaB/ba Ce, HA CBAKM NMPHMJBEHH aKT KOju he GuTn
YMHCaH y OCHOBHY €BMJCHLHM]y W Jpyre KibMre eBHACHLMjE H y Hera ce ymucyjy crnenehu
NOJALIH:

- JlaTyM NpHjeMa aKTa;

- O3HaKa OpraHH3alHOHe jeIMHHLE KOjoj ce akT ynyhyje, H

- 6poj akTa.

‘OcTane o3Hake !1a akTHMa Befexe ce nopesa OTHCKa NpHjeHor WTaMOn/ba.

Ynan 12.
Haxon eBHaenTHpama (3aBohema), akTH M npeaMeTh JOCTaB/bajy Ce y paj npexo
HHTEpHE JOCTABHE KHHTIe MHCAPHULIE.

[lpe Hero wTo ce goctase y pan 3anocieHWMa y OpraHH3aLMOHMM jenMHHIaMma,
NpEeAMETH Ce MOpajy CTABHTH Y OMOT.

AKTH KOJU CTHTHY nocsie popMupatba npeaMeTa KojH Cy Beh y pajy y OpraHH3aumoHoj
JENHHHLM, 1OCTaB/bajy ce Ge3 oMoTa.

3anocneHu Koju obpaljyje npeamer, nyxaH je na akTa M3 cTaBa 3. OBOT YjlaHa, oamax
no NpHjeMy CTaBH y OMOT oarosapajyher npeamMera.

Unan 13.
CBu peuieHu NpeaMeTH Koje TpeGa OTNpeMHMTH, CTABHTH Y apXHMBY HIH YCTYNHTH
ApYroj OpraHU3alMOHO] jeAMHHLHA, Bpahajy ce MHcapHHUM NMPEKO MHTEpPHE AOCTABHE KHHre
OpraHH3alHOHE jeHHMULIE.
3anocnenu Koju je 00pajno npeamer, ayxaH je Aa akTa Koja Caapiku npeameT nopeha
XPOHOJIOUIKH H TOTIYHH CIHCAK aKaTa y IpeJMeTy.



IlpenmeTu y Kojuma Huje oGpabeH CObHH W YHYTpAUlbH jeo oMoTa cruca, Hehe
GUTH IPUMIBEHH Y apXHBY ITHCApHHLIE.

PeieHH MpeaMETH ce 4UyBajy Y NMHCApHHUH Hajayke A0 HCTeKa HapeaHe TOIMHE y
OIHOCY Ha TOOMHY Y K0joj je TpeaMeT pelled, a nocnie Tora Cce JaIMCHUYKM Tpeaajy
apXHBCKOM J€MOY 3a)e/IH0 ca onroeapajyhHM eBHieHLHjaMa.

Unawu 14.

3anocneHd Koju je oOpaauo TNpeaMer HyXkaH je na, mpe Bpahamwa mpeaMeTa
MHCADHHL, HA OMOT CMMCA CTABH O3HAKy 3a ApXHBHpame MpeaMeTa (a/a) W HaBelie pOK
yyBama KOjH je YTBPHEH Y UCTH KaTeropuja perucTpaTypeKor marepujana.

[IpeameTHMa KOjU Cy NMPeAaTH apXHBCKOM N0y pyKyje JOKYMEHTANMCTa-apXHBap.

Kopuwhemwe apxuscke rpahie perucrpawpcxér maTepujana onobpaea reHepasiHH
ceKpeTap, a H3/aBake Ce BPILIHM CaMo Y3 peBepc.

Pepepc ce uipabyje y [Ba NpUMepka M Mopa ja CaipiH 6poj mpenmeta, 6poj
JOKYMeHaTa y MIpeIMETY 1 6poj CTpaHa CBAKOT JIOKyMEHTA.

Pepepc NOTIHCYjY AOKYMEHTANHCTa-apXHBap KOjH je TpeIMET M3Ja0 M 3anocieHH
KOjH je MpeIMET Mpey3eo.

TIpeaMeT ce MOJKe H3JIaTH Ha peBepe Hajayxe Ha 60 nana.

Unan 15.
[TicapHULa Pal{ ca CTPaHKama paJiHUM AaHuMa Ol 9,00 no 16,00 vacosa.

Unan 16.

3aBplieHH (APXHBUPAHH) MPEAMETH W IPYTH perucTpaTypcKH MaTepHujany 4ysajy ce y
apXHBCKOM JEToY Y onrosapajyium perucTparypckim jeaunnuama (dacumknama, KyTHjama,
PErHCTPAaTOPHMa), CMELITEHHM Y ogrosapajyhe nosuue Win OpMaHe, y MONECHHM, CYBHM H
CBETJIMM MPCCTOPHjaMa OCHIypaHHM OJl CBHX BH/OBA owrehema.

Ha perucTparypckuM jeIMHHLIAMA YIHCY]y Ce cneaehy nojaly: Ha3sHB OpraHH3alMoOHe
jemmauue y Coyxbu Hapoxne ckymwuTHHE Y yHjeM je pady HacTao PEerucTPaTypeKki
Marepijai; roJHHa HacTaHKa Matepujana v knacHukalMoHa O3HaKa, Opo) mpeameTa Kao
pemiu 6poj MON KOJUM je perucTpatypcka jenMHMUA YNHCAHA Yy ApXMBCKY KIbHIY. Ha
PErMCTPaTYpPCKHM jeIMHHMUaMa ce Takole cTapiba 03HaKa O pOKY yyBakba NMpeAMETa.

Viasak y apXMBCKH fieno Mopa fa Gye KOHTPONMCAH Ha HAuMH Aa Ce oHemoryhu
neosnamhies npucTyn ¥ Moryha 3noynorpeda.

Ynau 17.

Cas pCTHCTpaTprKI:i Marepujan, 3ajelHo ca OCHOBHHM eBHJCHLIM]aMa YIIHCYje ce Yy
APXMBCKY KIbHTY 10 FOAMHAMA H KNaCHDHKALMOHHM 3HALMMA.

ApXMBCKA KIHra BOJM Ce Kao OMWTH WHBEHTApCKH Mperiel LENOKYTHOT apXHBCKOT
MarepHjana U3 paHHjUX rOIMHA.

ApPXMBCKa KIbHra ce BOJM Y 00/IHKY KibHIe M Y €JIeKTPOHCKOM 06nuKy.



Unan 18.

3aBplueHH NPEIMETH H APYTH PErHCTPATYPCKH MaTepHjalli YyBajy c€ Y apXHBCKOM
JIeToy TpemMa peiHuM 6pojeBHMa W3 apXMBCKE KHbHTE.

11l ENEKTPOHCKO KAHLIEJAPHICKO TOCJIOBAIE

Ynan 19.

ENeKTPOHCKO ~KAHLENApHjCKO MOC/oBame 0OyxBaTa MOCNOBE — KaHLE/IapHjCKor
noc/oBamwa ca JIOKYMEHTHMa y e/IeKTPOHCKOM 00/IHKY y HHOOPMaLMOHOM CHCTEMY, ¥ CKilaly
ca NPONKCHMA KOjuMa ce ypeljyje eleKTPOHCKO KaHLeIapHjCKO MOCI0BatbE.

Ynan 20.

OcHOBHa €BHJICHIMja O aKTHMa M NpeAMETHMa, NMOMHC aKkara W MHTepHa NOCTaBHa
KEbMTa y €JIEKTPOHCKOM KAHIIeNApHjCKOM TOC/IOBaY BOJle ¢ Y HHOPMALMOHOM CHCTEMY.

AKTH ¥ TIDHJIO3H NPHMJbEHH, OHOCHO CauHIEHH Y OO/IHKY EIeKTPOHCKOT JIOKYMEHTa
4yBajy ce y HHPOPMAUMOHOM CHCTEMY.

YV MHOPMALIMOHOM CHCTEMY 4yBajy Ce W eNeKTPOHCKE KOMMje aKaTa W TNpHiora 3a
KOj€ je H3BpLIeHA AUTHTaIH3alLH]ja.

3a mpeamere 4MjH Cy aKTH y OOGNMKY €NEKTPOHCKOT AOKYMEHTA, OMOT Chuca ce
(opmHpa H BOIH y €1EKTPOHCKOM 00HKY y HHOPMALIMOHOM CHCTEMY.

VKONHKO TpPEIMET CalpKH aKTe KOju HMCYy y OOCJHKY €NeKTPOHCKOT [OKYMEHTA,
IITaMIIa ce MAaNWpHH OMOT CIHCa Y KOJH C€ OBH aKTH yJaxy, NpH 4eEMY NanHpHH OMOT HOCH
ucTi 6poj NpeIMeTa Kao U eJIEKTPOHCKH.

HuTtepHa gocTaBa mpeaMeTa M akata Y OGMHMKY €1EKTPOHCKOI JOKYMEHTa BpLIH Ce
nyTeM HHQOPMALMOHOT CHCTEMa.

TIpHMJbeHH eIeKTPOHCKM JIOKYMEHTH ce JHEBHO COpTHpajy M ¢opmupa ce
eNIeKTPOHCKA KHbHra JOKYMEeHaTa ca JaTyMOM NpHjeMa eIEKTPOHCKOT MOJHECKa.

Ha kpajy pagHor BpemeHa eNeKTpOHCKAa KiHra ce IITaMna H HCTOBPEMEHO ce

(opMHpa eNeKTPOHCKAa pe3epBHA KOMHja CBMX JOKYMEHaTa MPHCTUINIMX Yy TOKY pajHor
BpEMEHa.

Ynan 21.

VY okBMpPY MHOOPMALMOHOT CHCTEMa KOPUCHMK HHGOPMALHOHOT cHCTeMa (Y JakeM
TEKCTY: KOPHCHMK) KOME je MpeaMeT [aT y pal MOXe Aa, Y ckiaay ca oenawhewmuma 3a
kopuuihemhe HHPOPMALMOHOT CHCTEMA, PHCTYNH €NEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA U3 NpeaMeTa,
MPUAPYXH NPEMETY aKT KOjH je W3paljeH WM JIHYHO MPHMIbEH Y EICKTPOHCKOM 06muKy M
BPIIM ApYyre pajbe Hal NpeaMeToM koje o0yxBara KaHLEJapHjCKO MOC/IOBame, a Koje je
notpe6HO 06aBMTH NPHIHKOM paja Ha MpeaMeTy.

Ynan 22.

I'enepannu cekpeTap 3a CBaKOT KOPMCHHKa oapelyje 06um oBnaitheta 3a kopuuheme
HH(YOPMALMOHOT CHCTEMA.



MHpopmaliMOHH CHCTEM BPIUM NMPOBEpY HACHTHTETA KOPHCHHKA Ha 6a3u JIO3UHKE HiIH
eIEKTPOHCKOT cepThdUKara.

lenepannu cekpetap onpelyje 3anocnenor y Cinyxbu HapojHe CKyniuTHHE KOjH Yy
MHDOPMALIMOHM CHCTEM YHOCH TojaTke o opnawhewHMa KOPMCHHKA, Ha OCHOBY KOjHX
MHQOpMALIMOHH  CHCTEM  KOPHCHMKY omoryhasa NpHCTYN  NOJAUKMa,  OJHOCHO
(GYHKIMOHATHOCTHMA TOT CHCTEMA, Y CKNIajly ca faTM OBNalRemeM.

Ynax 23.

3a cBakM aKT Y €NIEKTPOHCKOM CIIHCKY akaTa y NpeAMeTY, ¥ Clydajy Kaja ce caupxkaj
aKTa 4yBa y eJIeKTPOHCKOM OGMNHKY Y MHPOPMALMOHOM CHCTEMY, YIIHCaHa j€ JIKCTa atoTexa
KOja YHHH CaZipXKaj aKTa Y eNeKTPOHCKOM OBTHKY.

Cafpiaj aKTa KOjH Ce HaJla3M y eeKTPOHCKOM CMUCKY aKaTa y TIPE[METY HE MOXE J1a
ce W3MEHH, Kao HH CaJpXKaj 3armuca y CIIHCKY aKara.

VKONHKO C€ aKT HCKJbyYyje ca eNIeKTPOHCKOr CMHCKa aKaTa y NpeaMeTy HiH ce
3aMelbyje IPYrHM CajpikajeM, HCKJbYYeH, OHOCHO 3aMeibeH. Cajpika) akTa HacTaBba Ja ce
yyBa y HHQOPMALIMOHOM CHCTEMY M JAOCTYMaH je MPHJIMKOM Nperneaa caipxkaja npeamera
nyTeM HHGOPMaLIMOHOT CHCTEMA.

Unan 24.

WudopMalMOHH CHCTeM ayTOMaTCKH BpLIH NPHAPYXKHBake BPEMEHCKOr JKMra
E/IEKTPOHCKOM IOKYMEHTY NPHJIMKOM KBaJH(HKOBAHOT ENEKTPOHCKOTr MOTNHCHBA:A.

Y cayuajy na €1eKTPOHCKOM JOKYMEHTY KOjH ce HajlasH Y HHPOpMaLMOHOM CHCTEMY
H3 TEXHHUKHX pa3jiora y NMOCTYIKY e/IeKTPOHCKOr MOTIHCHBaba HHje NMPHAPYKEH BPEMEHCKH
KHT, HHOOpMaLMOHH chcTeM fie HaKHAZHO MPHAPYKHTH BPEMEHCKH XHI 4uM ce Oyay cTexiu
YCJIOBH 3a TO.

- Ilpe poxa McTHUAmwa efeKTPOHCKOr cepTH(MKAaTa BPEMEHCKOT XHIa TpHIAPYXEHOr
JAOKYMEHTY KOjH Ce 49yBa Yy MH(GOPMALHOHOM CHCTEMY, HHQOPMALMOHH CHCTEM ayTOMAaTCKH
BPILUH JI0JATHO NIPHAPYKHBAKE BPEMEHCKOT MI'a, 1a HCTHLIAKEM €JIEKTPOHCKOT CepTHdHKaTa
He OM mpecTana MOryRhHOCT ycnelHe npoBepe eeKTPOHCKOT MOTMHCA.

[IpunukOoM nNpUApYKMBalba BPEMEHCKOr KMra M3 CT. 2 M 3. OBOr u4jaHa,
HHQOPMALHOHH CHCTEM TNpPHIAPYXKYje H MHdOpPMalHje O CTaTycy OMO3HBA EJNEKTPOHCKOT
ceprpukaTa Ha Gasum Kora je KpeMpaH €eNeKTPOHCKH MOTMHC Ha JOKYMEHTY KOME ce
TIPHIPYIKY)€ BPEMEHCKH JKHT.

IlpunpyxuBatbe BPEMEHCKOT KHIa €JeKTPOHCKH NOTIHCAHOM JOKYMEHTY BpILH Ce Y

cknagy ca (opMaroM eNeKTPOHCKOT [OTNMca KOju je KopuimheH 3a  eNeKTPOHCKO
NOTINHCHBAKE JOKYMEHTA.,

Ynan 25.
JloKyMeHTa y eneKTpoHCKOM 06/HKY 4yBajy Y €/IeKTPOHCKO] apXMBH Ha HauMH KOJUM
J& OCHIypaHO MyroTpajHO YyBame eNeKTPOHCKE apXMBcke rpabe, HeHo OJlpKaBarbe,
MHIPHpalb€¢ OJIHOCHO mpebalMBarme Ha HOBe Hocaye y mponHcaHuM dopmaTHMa (y Jabem

TEKCTy: ONpeMa 3a CKIaJMIITEHE MojaTaka) Cbe JI0 Npelaje €NEKTPOHCKE apXWBCKe rpalje
HaJUIE)KHOM apXHBY.



OnpeMa 3a CKIAJHIUTEHE INOJaraka Ha Kojo] ce (GU3UYKM  Hajlase ynucaHa
eNeKTPOHCKA JIOKYMEHTa W JIPYTH MOJalH KOjH ce dyBajy Y ¢7IeKTPOHCKO) apXHBH Mopa ce
HaNa3uTH Yy NPOCTOPHjH koja je sawTihena on snare W ¢uanukor omtehema H y Kojoj cy
obe3GelieHn YCNOBH TeMMepaType Baslyxa W JApyrd YC/IOBH OKpYkeia y rpaHHlama
ofpeleHHM TEXHHUYKOM crieupHKaluHjoM npouspohaya onpeMe.

Ynasak y npoCTOPHjy W3 CTaBa 2. OBOT WiaHa Mopa Aa Oyc KOHTPONIHCAH Ha HauiH 13
ce oHemoryhu HeopamheHH NPUCTYN ONPEMH 3a CKIaJMLITEHE NOJATAKA.

OnpeMa 3a CKIaMIITEB€ MOAaTaka Mopa Ja 06e3beu 3anncHBatbe NMojaTaka Tako aa
OTKa3WBa€e jeHor Off ypelhaja 3a ckiaMIITEHE NnojaTaka He npoy3poKyje rybuTaK nojaraka.

PenoBHo ce (OpMHpajy pe3epBHE KOMHje CBHX nojataxa M3 e/IeKTPOHCKE apXHBE Ha 3a
TO npeABHIEHHM MEIUjUMa TAaKO /@ Y CBAKOM TpeHYTKY MOCTOjH CKYIl MEAHja 3a pesepBHe
KOIIHj€ Ca KOjHX Ce MOXKEe M3BPUIMTH OMOpaBaK €NeKTPOHCKE apXHBE Ca CTaibeM Koje Huje
ctapHje oa 36 caTu.

Unan 26.

3a jatoTeKe Koje UMHe CajlpKaj aKTa y eeKTPOHCKOM OOJHKY, KOPHCTH ce dopmar
naroreke ISO 19005 — Electronic document file format for long-term preservation (y JabeM
tekcty: PDF/A).

3a mpwiIore KOju MpeACTaBajy HalpTe, Mpejiore, Wid paaHe Bep3Hje aKaTta, OIHOCHO
cajlp)ke TEKCT 3a KOjH C€ MOXe MpEeTNOCTaBUTH 13 he 6uTH kopHmheH 3a H3pagy APYrHX
aKata, nopea (opmara JaTOTEKe M3 cTaBa l. OBOT WiaHa, MOXeE Ce¢ KOPHCTHTH H jenan on
cnenehnx opmara naToTeKa:

1) 1SO 26360 — Open Document Format for Applications (OpenDocument) v1.0 (y
namem Tekcty: ODF);

2) IS0 29500 — Office Open XML File Formats (y AajbeM TEKCTY: OOXML).

W3y3eTHO, Y Cyuajy Aa MOCTOje TEXHHYKH Paiiosd 3a KOpHUINEHE HEKOr Apyror,
cneunjanusosator opmata nartorexa, a Hapoana CKyniuTHHa WMa TEXHHYKY MoryhHocT n1a
KOPHCTH TakaB ()OpMaT, KODHCTH C€ CIELHjaIi30BaHH (OpMaT JAaTOTeKe.

3a eNEeKTPOHCKH NOTTIMCAH JOKYMEHT KOPHCTH Ce jefaH o cnenehux popmara
€JIEKTPOHCKOI noTnuca:

1) PAJES (PDF Advanced Electronic Signatures) gopmatr npema ETSI TS 101 778
CTaH/apAy, 3a eJIEKTPOHCKa JOKYMEHTa 3anucaHa y popmary aaroteke PDF/A;

2) XAdES (XML Advanced Electronic Signatures) ¢opmar npema ETSI TS 101 903
CTaHJapay, 3a Cneunjanu3oBate Gopmare JaToTeke M3 CTasa 3. OBOT 4/1aHa;

3) CAdES (CMS Advanced Electronic Signatures) gopmar npema ETSI TS 101 733
CTaHAapiy, 3a CrelHjanu3obane hopmare JaToTEKe H3 CTaBa 3. OBOT UNaHa;

['enepanHn cexkperap he oJpeaMTH aJMWHHMCTparopa CHCTEMA KOJH ynpaB/ba

MH(QOPMALMOHHM CHCTEMOM W BpIIM HAA30p HAd JOKYMEHTAaUMjOM CalpXKaHOM Y TOM
CHCTEMY.



IV [TPUJEM U OTIIPEMABE CJIYKBEHE EJJEKTPOHCKE IOLITE

Yian 27.

Cnyx6eHa eeKTPOHCKA MOLITA je eNIEKTPOHCKA MOLITAa NMPUMIbEHa Ha CJIEKTPOHCKY
aapecy Haponne ckyniutnse.

Cnyx6eHy €NneKTPOHCKY TMOIWTY OTBapa 3anocieHW Yy MHCapHHLH KOjU  MMa
opnauifiere 3a MPUCTYN H Kopuiuhiee enekTpoHcke anpece HapoaHe CKYMIUTHHE.

3anocieHd y TNHCAapHUIM Koju MMa opnawfeme 3a NpUCTYN H KopHuihere
eJleKTpOHCKe anpece HaponHe ckyniTuHe oTBapa e1eKTPOHCKY NOWITY, eBHAECHTHPA (3aBOAH)
je y eneKTpOHCKY MHCApHHLY, IOCTaB/ba y paj KOPHCHHKY HH(DOPMALMOHOr CHCTEMA H
notsphyje HeH MpHjeM MOBPATHOM €JCKTPOHCKOM MOPYKOM NOWH/BAOLLY.

lon BpeMeHOM NpHjeMa eneKTPOHCKE MowTe MOJpa3yMeBa Ce BpeMme Kaja je
3amoc/NeHd Y THCApHHMUHM KojH MMa osnamheme 3a NpUCTYN H KopHuifierme eNeKTpOHCKe
anpece HapoiHe CKyNIITHHE €BHAEHTHPAO (3aBe0) MOWITY Y €ICKTPOHCKY NHCapHHLLY.

Unan 28.
Cnyx6eHy €NeKTpPOHCKY MOWTYy OTNpeMa 3anocjeHd Yy [HCapHHIH KOjH HMa
osnamhere 3a npucTyn U Kopuinhemwe enekTpoHcKe aapece HapoaHe CKYMIITHHE.
[Mon BpemeHOM oTnpeMara ciyxDeHe eneKTpOHCKe MOIUTE TNOApasyMeBa C€ BpeMe
KaJa je 3amocleHH y MMCapHHUM Koju uMa onawhewme 3a NMPUCTYN H Kopuuihere
eNIeKTPOHCKe aapece HapoaHe CkymuITHHE Nocnao Moty W3 eIeKTPOHCKE MHCApHHIIE.

V JIMCTA KATETOPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
A Unan 29.

Tenepanuu cexkperap yrephyje mnoce6GHy JMCTYy KaTeropuja perdcTparypckor
MaTepHjaja ca pOKOBHMa YyBatba, Y3 CarlacHOCT Ha/LTekor apXMBa.

VI 3ABPLUHE OJIPEJIBE

Ynan 30.
Ha nuTama Koja HUCY ypeheHa OBHM yNyTCBOM, MpMMebHBahe ce MPOMNHCH KojHMa ce
ypehyje KaHUEeNapHjCKO M eJIEKTPOHCKO KaHLUEeapHjCKo 0CN0Babe Oprala p)kaBHe ylpase.

Unan 31.
YNyTCTBO O KaHLENapPHjCKOM M €JIEKTPOHCKOM KaHLIE/NApHJCKOM T10C/IOoBaky Y
HapoaHoj CKynwTHHH CTyna Ha cHary OCMOr JaHa O JaHa [JOHOWeHa OJUIyKe
AJIMHHHCTPATHBHOT 0A00pa 0 JaBakby CarjlacHOCTH Ha OBO YNYTCTBO.




Ob6pasznoxeme

TTpaBHU OCHOB 3a IOHOLUEHE OBOT YIyTCBA CAApXKaH je Y unaHy 69. crap 1. 3akona o
HapoaHoj cKymwTHHM Kojum je yTepheno na rewepanuu cekperap Hapojxe ckynwruhe
JIOHOCH TIPaBMIIHHKE, OUTyKe, Hapeabe, ynyTcBa M peLiciba.

Onpenbom Ttauke 7. Opnyke AaMuHMCTpaTHBHOT oabopa HaponHe CKYMIUTHHE O
MOCTYNamy ¢ AKTHMa KOjU Ce MOJHOCE Y eNEKTPOHCKOM ODJMKY MpOMHCaHO je na he
reHepalHH cexkpetap Haponse cKynmTHHe JOHETH YNYTCBO O KaHLENapHjckoM H
e/1eKTPOHCKOM KaHLENAPHjCKOM mociioBay y Hapoasoj ckymuTuaM y poky oa 60 naxa on
JlaHa CTynama Ha CHary oBe OJUTYKe. .

Ha ocHoBy unana 65. craB 1. anuseja yerspra, Onbop 3a aAMHHHHCTPaTHBHO-
fyueTcka ¥ MaHIaTHO-MMYHHMTETCKAa MHTamba Aaje CarjacHoCT Ha akT O KaHLIeJIapHjCKOM H
eNeKTPOHCKOM KaHUENapHjCKoM MocioBamwy. Ilociose osor 0abopa, N0 KOHCTHTYHCaiba
HapoJiHe CKYMIITHHE Y HOBOM ca3uBY, carjiacho 4wiady 295, ctas 2. Ilocnoshuka, obasba
AMHHHCTPaTHBHH 02160p.

YryTcBoM ce ypelyje KaHIENapHjcko M eJeKTPOHCKO KaHLENapHjcKO MOC/IoBakbe Y
HapoaHoj CKyNIUTHHH.

YnanoM 1. YmyTtcTBa ypeheH je npeameT ynmyTcTea.

Ynanom 2. YiyTcTBa ofipeljeHo je 3Hauewe NojeAHHHX H3pasa KOjH Cy ynorpebibeHu
y YIOYTCTBY a YHje HCIIPaBHO TyMayeme j€ HEOMXOAHO 3a NNPaBUIIHY NPHMEHY yNyTCTBa.

Onpenbama un. 2. - 7. YmyTcea npomHgaHo je Ta 00yXBaTa KaHUENapHjcKo
MOC/OBakbe, HAUMH Boljera KaHilenapHjckor nocnaopawa y HapoaHoj CKyNMIUTHHH, MHHHMYM
nojaTaka Kojeé OCHOBHA €BHIEHLMja O CBHM aKTHMa W TNpeAMETHMa CalpKH H Ha4HH
eBHJIEHTHPaba aKaTa U NpeaMeTa KojH caJipike TajHe nojaTke.

Onpenbama 4. 8. — 18. Yiyrcrsa ypeljen je npujem, pacrniopehHBambe, EBHICHTHpalE
(3aBoljerse) mouITe, NOCTAaB/bathe EBHACHTHPAHWX (3aBeleHHX) aKaTa W MpeAMETa y pan,
IbHXOBO apXHBHpalbe W HAYMH 4YyBaka 3aBpLUEHHX (apxMBHpaHHX) npeaMeTa H Bobema
APXHBCKE KibHIC.

Oppenbama un. 19. — 26. YnyrctBa ypehyje ce MOCTyname ca IOKYMECHTHMa Y
€IEKTPOHCKOM  KaHLENapHjCKOM  MOC/IOBalby, AOCTYMHOCT —HMHPOPMAUHOHOT — CHCTeMa
KOPHCHHLIMMA, MIEHTUTET M oBjawhewa KOPHCHHKA, €JIEKTPOHCKO MOTMHCHBAME, Ha4HH
yyBamka EJNEKTPOHCKHX AOKYMEHaTa Y eNeKTPOHCKOj apXHMBM H YCJOBH Koje Mopajy aa
HCIYHYHaBa)y HH(QOPMAlLMOHH CHCTEM H €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa Ca KOjHMa ce rnocryna y
MHPOPMALIHOHOM CHCTEMY.

OnpenGama un. 27. u 28. ViyrcTea yTepleHo je WTa ce CMArpa BpPeMEHOM MpHjeMa,
OJIHOCHO, OTTIPEMatba eJIEKTPOHCKE MOIUTE Y, OAHOCHO, U3 €JIEKTPOHCKE MHCapHHIIE.

Ynavom 29. VYnyrcTBa nponucaHa je ofaBe3a reHepajHOr CEKpeTapa jJa yTBpAM
noceHy JMCTY KaTeropHja perHcTpaTypcKor MaTepHjana ca pOKOBHMAa 4yBaba, Y3
carjlaCHOCT HaANI€)KHOI apXyEea.

Unawom 30. Ynyrcea nponucaHo je ga fie ce Ha CBe WITO HHje ypeheHO OBMM
YIYTCBOM, MpPHMEHLUBATH TIPONMCH KOjUMa je ypeljeHO KaHLENapHjCKO M E€NIEKTPOHCKO
KaHlEeNapHjCKO M0C/I0Bake OpraHa Ap/kKaBHe ynpase.

YUnanom 31. YnyrcTea yTBpl)eHO je fa OHO CTyNa Ha CHary OCMOr JaHa [0HOIIEHa
oTyKe AIIMHHUCTPATHBHOr 0100pa 0 1aBakby CarjacHOCTH Ha OBO YIYTCTBO.
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Ha ocHoBy unana 65. cras | annHeja YeTBpTa H uiaHa 295. cras
2. Tocnosuuka Hapoaue ckynurruue ("Cryk6enn rnacauk PC", 6p. 52/10 u

13/11) AamuuucTpatHBrya oa6op je na 112. ceannim onpxkano) 29. ¢pebpyapa
2012. roaune, 10HEO

OOJNYKY

JAJE CE CATJIACHOCT ga VYmyrcrso O KAHLIEIAPH]CKOM |
eNIEKTPOHCKOM KaHUENapHjCKOM Moc/oBamy v Hapo/Hoj CKYMUITHHH 03 6po;:
031-561/12 koje je reHepanun cexkperap Hapouse CKYMIUTHHE JOHEO 27.
¢debpyapa 2012. roaune )
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